INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemald, 29 de octubre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Floraes Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo ¢l agrado de diriginrme o uited, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

MNombre completo del Contratista: Andrea Maria de la Asuncidn Gareia Cul; 2279286950101
Nitmero de contrato: DODCFC-029-274-2021 Acuerdo Ministerlal: 628-2021
Servicios {Técnicos o Profesionales): técnlcos Nit del Contratisto: 80839025
Niitvero de Foactura: 6lZT2I8 Serie: 66787E41
Honorarios Memsuales: Q.7.000.00 Periodo del Informe: octubre 2021
Mento Total del Contrato Q.42.000.00 Flaza del Contrato: 01/07/2021 ol 31h2/2021
Unidad Administrativa dende presta

los servicios: ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Cantrato: "El Téenico se compromete a prestar sus servicios téenices para Asuntos Juridicos de Ia Direcclén

Generat de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento da las Culturas del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Minlterio, con dedicacién ¢ diligencia ¢ con arregle a las prescripciones de sus
conochmientos téenlcos, en la prestacion de Servicios técnicos que se describen a continuacin, sln sar
estas limitativas, sino enunclativas, (segdn Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordencado de Actlvidades:

o Apoyar en ki elaboracidn de documentos adminbtrativos {providencias, conocimientos, oficios y chrculares) de la Delegacién de Asuntos
Juridicos de ke Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

b) Apoyar en el envio de correos electrdnicos, fotocoplado, atenclén al teléfono, reghtro de los mensajes.

a Apoyar en la elaboracidn de formularios de pedido para la adquisiion de instumos de papeleria v otros materiales y gestién de los articulos de
papeleria y otres materiales con la seccién de almacén,

Apoyar en el archivo fisico y digital de los documentos enviados y recibidos en la Delegacion de Asuntos Juridicos da la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culturas.

d)

& Apoyar en la entrega de carrespondencla a las dependencda de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas v
otras.

f) Apovaren [a realizacion de cédulos de notificactén de resoluciones administracion y rictificacidn de las mismas.

g} Apoyoren la elaboracin de provectos de contratos, resoluciones v acuerdos.

Apovar en la elaboracidn de proyectos de dictémenes v opinlones juridicas de los asuntos que sean sometidos o la Delegacién de Asuntos

k) luridices.

) Apoyaren la realizacion de divenas diligencias adminfstrativas intemas, extemnas v ol interior del pals.
i) Apoyar en la procurackén de los casos judiciales en distintos institticiones pablicas v de administracidn de Justicia.

k) Apoyar en el control y registro digital del estatus de los cases judiclales

B Apoyar enla revisién y eloboracidn de contratos de arrendamientos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento delas . ~—v.
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